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ACTA No. _/ 05 / 2022 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión de equipo de trabajo Atencion a Victimas 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Buga 17/ 05/ 2022 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
CAB – Edificio Administrativo 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA.CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Planeación Agenda de Viáticos 
2. Legalización de Viáticos 
3. Entrega de Materiales de Formación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Reunion Equipo de Trabajo Atencion Victimas del Centro Agropecuario Buga con el objetivo de realizar la 
agenda de viáticos, legalización de viáticos (Mayo-Junio) y entrega de materiales de acuerdo a la 
programación de cada Instructor.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se realiza la planeación de agenda de viáticos por cada instructor del programa Atencion a Victimas se 
reciben las directrices para legalización de viáticos por parte del Coordinador del Programa Mario Cristobal 
Ariza y se procede a la recepción y entrega de materiales de formación para cada instructor de acuerdo a su 
programación. 

CONCLUSIONES 

Se desarrolla la agenda objeto de citación para el Programa Atencion Victimas del Centro Agropecuario Buga 
y se establecen compromisos. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realización de Agenda de Viáticos los primeros 
10 días de cada mes. 
 
 
 
Legalización de Viáticos máximo 05 días después 
del cumplido del objeto formativo-Viáticos. 
 
 
 
Elaboración Acta 

Instructores 
Programa 
Atencion 
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Instructores 
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Wilson Andres 
Largo Tabares 

Fechas concertadas por 
Coordinación Programa A.V SENA 
 
 
Fechas concertadas por 
Coordinación Programa A.V SENA 
 
 
 
 
Fecha Informe mes de junio de 
2022 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 

 

 

RELACIÓN DE EVIDENCIA PROCESO FORMATIVO 

Fecha: 17 de Mayo de 2022 

Actividad de aprendizaje 
desarrollada: 

Agenda-Legalización de Viáticos y Entrega de Materiales de Formación 

Institución  CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA  SENA 

Evidencia: Registro fotográfico 

 
 

 
 
    


